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PraxPlan Urlaubsverwaltung: izl

Fir jeden Mitarbeiter kann in der Mitarbeiterver-
waltung Uber die Schaltflache Urlaub ein eigener
Urlaubsplan verwaltet werden.
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Fur die Abwesenheit, Urlaub, Fortbildung usw.
stehen 12 verschiedene, vorgegebene Kriterien
zur Verfligung. Die Summierung und jeweiligen
Saldi werden jahrlich angezeigt. Abwesenheit
kann auch in halben Tagen erfal3t werden

Der Zeitstrahl in die die jeweiligen Abwesenheits-
typen farblich wieder.
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Die Skalierung der Urlaubverwaltung wird stan- BB chak o % | ([ S| e |
dardmaRig je Tag vorgegeben. Mit Rechtsklick Bezahi Fortidng et )
kann derzeit Intervall des Zeitstrahls von einer %f:f“m"”“"g }%gebezammmeumg :
Sekunde bis zu einem Jahr eingestellt werden. {Etarial | R e |
[BBifetiing erkrankter Kinder | [@bBzahie Abwesenheit [
AbWeSenhelt erfassen MITARBEITER | 08.01.2008
Mit gedriickter linker Maustaste im Zeitstrahl wird die fur die Abwe-
senheit zu markierende Zeit gewahlt. Es 6ffnet sich das Fenster T} Q) ﬁE-
Abwesenheit erfassen. Arbeitsfreie Tage wie Feiertage, Samstag | . . o

oder Sonntag werden nicht als Abwesenheitszeit vorbelegt. Soweit e D) @ e D)

dies erforderlich ist (bei Samstagsarbeit) kann mit Klick auf die | ggsmesn viss B
Schaltflache Abwesenheitstage angeben jeder einzelne Tag mar- | [sesmHsbisgs sb1200fe) [ Ende Habtags bis 1200 e
k|ert Werden_ '\Jesenhe\lstage S,EI] [ Arbeitstage ausblenden ]
Datun | Arbetstag |
. . : [E]
Zu den einzelnen Eingabefeldern: SE a
06.01.2008 =
. . 07 .01.2008 )
Abwesenheitsbeginn: 08,01 2008 g
09.01.2008
Hier erfolgt der Eintrag des ersten Abwesenheitstages. Es steht ein 1001 2008 o
Kalender zur Verfligung.

Abwesenheitsende: Mitarbeiter: | 08.01 2008
Hier erfolgt der Eintrag des letzten Abwesenheitstages. Es steht ein Kalender zur Verfligung.

Beginn halbtags:
Diese Option markiert den ernsten Tag der Abwesenheit als halben Tag ab 12:00 Uhr.

Ende halbtags:
Diese Option markiert den letzten Tag der Abwesenheit als halben Tag bis 12:00 Uhr.

Arbeitstage einblenden:

Diese Schaltflache 6ffnet eine Tabelle in welcher jeder einzelne Abwesenheitstag gezeigt wird. Hier kdbnnen
Sonderfélle wie Samstagsonntag nachtraglich bearbeitet werden.

lhre Notizen:
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