B RIDLER

: DATENTECHN
PraX Pl an — K un d en | |Ste Die Rosenheimer Praxisprogramme

Ausgabe:20.02.2008

PraxPlan E

PraxPlan Kundenliste: e CEB
jL Y Wird im PraxPlan ein Termin geplant, E‘l’ D(\ff E? ?) Q[NQJ
f-\:ga so wird vom Kunden wenigstens der
el Name und Vorname in der Kundenver- |u-lusmes =l vomams =|| el |+ eschie.. || amedetn.. = Land = |pLz =

waltung gespeichert. Werden diese e pHsermm—"——
Daten m|t Weiteren |nf0rmationen erganzt, kann 5 Miller Clemens mannlich F‘_'tE’”"aEh_ L 0o Rosenheim  Hinsteinstr. 25
.. . . 6 Meubauer  Goltfried mannich | 7% Filter | Sartierung entfernen Rosenheim  Seestr. 1 01 .0
PraxPlan fir Marketingaktionen verwendet wer- [ e s Ypra—
d en 5 Meumann 21 absteigend
" ) . . . 9 iMeumann Gerlinde Spalke ausblenden
PraxPlan zeigt sdmtliche gespeicherten Kunden | e 2 Spalen cintlenden ,

11 Neukunde Bert B citternetz 3

als Liste an. In dieser Liste kann sortiert, gefiltert |z e i
und auch mehrere Filter geschachtelt werden.
Uber die Schaltflache Drucken erfolgt die Se-
rienbriefausgabe oder der einfachen Listendruck.
Uber die Schaltflache Exportieren erzeugt
PraxPlan direkt eine Wordsteuerdatei oder 6ffnet
die Daten in Excel (so weit Excel auf dem PC vorhanden). Die gesetzten Filter und Sortierungen werden je-
weils Ubernommen.

Spalte Fixieren

Sortieren nach Spalte:

Die Kundenliste kann durch Klicken auf # in der Spalteniiberschrift sortiert werden. Erneutes Klicken auf #
kehrt die Sortierreiheinfolge um. Pfeil nach unten bzw. nach oben zeigt die sortierte Spalte und die Sortier-
richtung an.

Auswahlbasierender Filker Sortieren tUber Kontextmenu:
Filtern nach mannlich Mit Rechtsklick in die zu sortierende Spalte wird das Kontextmenii aufgerufen.
K Filter { Sortierung entfernen Hier kann ebenfalls aufsteigend absteigend sortiert werden.

%l Aufsteigend
il Absteigend

Spalte ausblenden

Spalten einblenden 3
E Gitkernetz »

Spalte Fizieren

Filter setzen:

Geschleckt 7~ [=]| In der Spaltenuberschrift befindet sich die Schaltflache [~/ Filtern. Klicken Sie in der ge-
winschten Spalte auf Filtern und tippen Sie das Suchkriterium ein. Es kann mit Wildcard
* gesucht werden. Je Spalte kann ein Filter gesetzt werden. Mehrere Spaltenfilter sind
kombinierbar.

{alles)
(leer)
(nicht leer)
mannlich

Filker fiir: marnlich|

Filtern Gber Kontextmenu:

Auswahlbasierender Filker

Filbern nach ménnlich Der zu filternde Wert wird mit der linken Maustaste markiert und danach mit
T Filer { Sortisrung entfernen Rechtsklick das Kontextment aufgerufen. Die Selektion erfolgt nach auswahlba-
&1 fufsteigend siertem Filter oder auch direkt durch Eingabe des gewlnschten Kriteriums.

il Absteigend

Spalte ausblenden

Spalten einblenden 3
E Gitkernetz »

Spalte Fizieren
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Filter [6schen:

X | [Geschlecht] = 'mannlich” and [Ort] = 'Rosenheim’

Am unteren Rand der Liste wird der gesetzte Filter angezeigt. Der Auswabhlfilter kann durch Anklicken der
Schaltflache X geléscht werden. Das Léschen von Sortierung oder Filter kann auch im Kontextmeni erfol-
gen.

Funktionen der Toolbar:

Y Drucken 6ffnet ein Untermeni mit folgenden Punkten:
r\‘:gg Serienbrief drucken:

Druckt einen Serienbrief an alle Kunden die selektiert wurden.
Drucken | | iste drucken:

Gibt alle selektierten Kunden als Liste an den eingestellten Drucker aus.

J Exportieren 6ffnet ein Untermenu mit folgenden Punkten:
@ MS Word Seriendruck:

Exportiert alle selektierten Kundenadressen in eine Wordsteuerdatei zum Druck von Serienbrie-
fen mit Microsoft Word oder anderen Textverarbeitungen. Vor dem Export der Daten kann tber
den entsprechenden Windowsdialog der Speicherort fir die Datei angegeben werden.

Exportieren

Analysiere mit Excel:

Exportiert alle selektierten Kundenadressen in eine Exceldatei und startet, falls installiert, Excel. Vor dem
Export der Daten kann tber den entsprechenden Windowsdialog der Speicherort fir die Datei angegeben
werden.

Weitere relevante Dokumente:
Kundenverwaltung

lhre Notizen:
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