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Die Terminart Blocktermin ist unabhängig der 
Kundenkartei. Oder irgendwelchen Leistungen. 
Der Blocktermin kann beliebige Zeitreservierun-
gen aufnehmen. Blocktermine können Bespre-
chungsteilnehmer aufnehmen, arbeitsfreie Zeiten 
markieren, Pausen zur Terminsuche sperren, 
Besprechungszeiten reservieren oder einfach 
nur zur Sperrung von Mitarbeiter oder Ressource 
verwendet werden. 

Der Blocktermin wird erstellt mit: 
Taste B halten + Linksklick in freie Zeit und mit 
gehaltener Taste ziehen. 
Der Inhalt der Terminbezeichnung wird in der 
Anzeige, abhängig von der Spaltenbreite, automatisch umgebrochen. 
[Enter] erzeugt immer einen Zeilenumbruch. 
 

Ein Blocktermin kann, wie jede andere Terminart, durch Änderung von Datum oder Uhrzeit auch in ge-
sperrte oder nicht bebuchbare Bereiche geschoben werden. Das Verschieben per Drag and Drop in 
gesperrte Bereiche ist unterbunden. 

 
Die Vorder- und Hintergrundfarbe ist für jeden einzelnen Blockter-
min einstellbar. Die zuletzt verwendeten Farbeinstellungen werden 
als Standardeinstellung beibehalten. 

Weitere relevante Dokumente: 
Dauerblocktermin

Ihre Notizen: 
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